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OPEXOBO-3YEBCKOIO MYHAIIUIIAJIBHOTO PAOHA
MOCKOBCKO# OBJIACTH

IHOCTAHOBIJIE
ov 0 14 Lot
r. OpexoBo-3yero

06 yTBepXAeHWUN aAMUHUCTPATUBHbIX
PernaMeHToB NpegocTasnesun MYHULMNaNbHbIX
ycnyr 8 cdepe o6pa3oBaHUA Ha TeppUTOPUM
OpexoBo-3yeBCKOro MyHULIMNaNLHOrO paiioHa

B coorBetcTeuu C BlogkeTHbiM Kogekcom Poccuiickoit Pegepaunu, degepanbHbim
3akoHom oT 27.06.2010 Ne 210-®3 «O6 oprannsaLum NPEROCTABNEHUS rOCYAAPCTBEHHBIX
¥ MyHMLMNanGLHBLIX Yeryrs, nocTaHoBnenuem Massi OpexoBo-3yeBcKoro MyHULMNanbHOro
pafiona or 26.10.2010 Ne 1376 «O nopagke paspaboTku M yTBEpXASHUS
AMUHUCTPATMBHBIX pernameHToB npeaocrasneHua MyHUUMNanbHbIX ycnyr» n,
PYKOBOACTBYsACH ~ YcTasom MyHMUMnansHoro  obpasosanna  Opexoso-3yeBckuii
MYHULMNANbHBIA paioH,

NOCTAHOBNAI:

1. yTBePﬂMTb AAMUHUCTPaTUBHbIE pernaMeHTbl npepocTaBnexns MyHWUMNanbHbIX
ycnyr B cdepe ofpasopanus Ha TeppuTopuu OpexoBo-3yeBCKOro  MyHULUMNANbHOMO
paitona:

1.1. Mpeaocraenenne obwegocTynHoro GecnnatHoro Aowkonbxoro obpasosaHus &
AOWKONLHbLIX oﬁpaaoBaTeanblx YypexaeHuax ] B AOWKOMbHLIX  OTASNEHUAX
061eobpazoraTenbHeIX yupexaenuil (Mpunoxexne Net).

1.2. Tpepoctasnenne OBIWESOCTYNHOTO BECNNAaTHOrO  HAYanbHOro obuero,
OCHOBHOTC  obluero, cpeaHero (NOnHOro) oblwero 06PA3OBaHMS MO  OCHOBHBIM
obieoBbpasopaTenbHuiM nporpammam (MpunoxeHme Ne2).

1.3. OpraHusauus NCUXONOro-MeaNKo-Nearoruieckoi KoMUCCUm (Mpunoxenue Ne3).

1.4. MpepocraBneHne AONONHUTENBHOFO oBpasosanun (Mpunoxexne Ned),

1.5. OpraHusauus oTabixa aeteil B KaHukynsptoe spems (MpunoxeHue Nes).

1.6. Mpuém 3ansanenmii, nocTaHoska Ha YHET N 3a4MCNEHUe peTel B AOLWKONbHLIE
oBpa3oBaTenbHble YUpeKaeHUs n oTaeneHus (Mpunoxerne Ne6).

1.7. MNpegocrasnenue 06pa3oBaTENbHbLIM YYPEXOEHUAM METOZUYECKOH NOMOoLM 1
TIOBbILEHUS KBANWUKaLMK Nesaroruyeckux paboTHUKOB (Npunoxerue Na7).

2. KoHTponbk 3a MCMONHEHWEM MOCTAHOBNEHUN BOZNOXUTbL HA 3aMECTUTENs Inasel
aamuHvcTpaunn OpexoBo-3yes Py

nasa OpexoBo-3yesckopts)
MYHULVNANLHOTO PANOHAS |

Lo
i A 0T No ,’

0ste7 » -8 e
! ‘ e 20




Приложение 2
к Постановлению Главы 
Орехово-Зуевского

муниципального района 
от 30 декабря 2011 г. №2278

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги
«Предоставление общедоступного  бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам». 
I. Общие положения


1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам» (далее Регламент) разработан в исполнение  Постановления Главы Орехово-Зуевского муниципального района от 26.10.2010. № 1376 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг» для повышения качества исполнения муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги. 
1.2. Наименование муниципальной услуги - предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам.

1.3. Разработчик Регламента Управление образования администрации Орехово-Зуевского муниципального района.


1.4 Регламент разработан в целях повышения качества исполнения, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги в:
      - общеобразовательных учреждениях начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, независимо от форм собственности;

- общеобразовательных учреждения для детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей (законных представителей);

-специальных (коррекционных) образовательных учреждениях для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья.
1.5. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение муниципальной услуги:
- Конвенция о правах ребенка, одобренная Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989; 

- Конституция Российской Федерации;

- Федеральный закон от 22.08.2004 № 122 – ФЗ «О внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых законодательных актов Российской Федерации в связи с принятием федеральных законов «О внесении изменений и дополнений в Федеральный закон «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации» и «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Федеральный закон  от 24 июня 1999 г. № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;
- Закон Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании» с изменениями и дополнениями;

- Закон Российской Федерации от 07.02.92 № 2300-1 «О защите прав потребителей»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 4.10.2000  № 751 «О Национальной доктрине образования в Российской Федерации»; 
- Постановление Правительства РФ от 19 марта 2001 года № 196 «Об утверждении типового Положения  об общеобразовательном учреждении»;
- Постановление Правительства РФ от 12 марта  1997 года № 288 «Об утверждении типового Положения о специальном (коррекционном) учреждении для обучающихся, воспитанников с отклонениями в развитии»;
- Постановление Правительства РФ от 3 ноября 1994 года № 1237 «Об утверждении типового Положения о вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении»;
- Постановление  Главного государственного санитарного врача РФ от 28 ноября 2002 года № 44 «О введении в действие санитарно-эпидемиологических правил и нормативов. СанПиН 2.4.2. 1178-02»;
- Приказ Министерства образования РФ от 23 июня 2000 года № 1884 «Об утверждении Положения о получении общего образования в форме экстерната»; 
- Приказ Министерства образования РФ от 3 декабря 1999 года № 1075 «Об утверждении Положения о государственной (итоговой) аттестации выпускников IX, XI (XII) классов общеобразовательных учреждений Российской Федерации»;
- Приказ Министерства образования РФ от 28.11.2008. № 362 «Об утверждении Положения о формах и порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования».

- Приказ министерства образования РФ от 25.02.2010. № 140 «Об утверждении Положения о медалях «За особые успехи в учении». 
- Письмо Минобразования РФ от 14 июля 2003 г. № 27/2967-6 (Инструктивное письмо «О психолого-медико-педагогической комиссии»);

- Постановление Правительства РФ от 18 апреля 2005 г. № 67 «Об обучении детей-инвалидов на дому».
- Приказ Управления образования от 28.08.2009. №150-од «Об утверждении Положения о порядке приема, перевода, отчисления обучающихся муниципального образования «Орехово-Зуевский муниципальный район».
- Постановление Главы Орехово-Зуевского муниципального района от 09.03.2010. № 213 «Об утверждении стандарта качества муниципальных услуг в сфере образования Орехово-Зуевского муниципального района»

1.6. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

· Приказ о зачислении ребенка возраста 6-18 лет в муниципальное общеобразовательное учреждение и организация обучения до получения  им обязательного общего образования.

· Приказ о зачислении ребенка в муниципальное специальное (коррекционное) образовательное учреждение и организация обучения. 

· Приказ о зачислении ребенка в муниципальное образовательное учреждение для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей и организация обучения.  
· Лицам, прошедшим государственную (итоговую) аттестацию образовательные учреждения, имеющие государственную аккредитацию, выдают документы государственного образца об уровне образования, заверяемые печатью соответствующего образовательного учреждения.
· Лицам, не завершившим образования соответствующего уровня (основное общее, среднее (полное) общее), не прошедшим государственную (итоговую) аттестацию или получившим на государственной (итоговой) аттестации  неудовлетворительные результаты, выдается справка об обучении в образовательном учреждении установленного образца.
           1.7. В ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется взаимодействие учреждений образования с Управлением образования, комиссией по делам несовершеннолетних.
1.8.Получателями муниципальной услуги являются несовершеннолетние граждане, достигшие возраста шести лет шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет. По заявлению родителей (законных представителей) учредитель образовательного учреждения вправе разрешить прием детей в образовательные учреждения для обучения в более раннем возрасте. Требование обязательности общего образования применительно к конкретному обучающемуся сохраняет силу до достижения им возраста восемнадцати лет, если соответствующее образование не было получено обучающимся ранее. 

2. Требования к порядку  предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.
2.1.1. Сведения о месте нахождения, номера телефонов для справок, адреса  электронной почты муниципальных общеобразовательных учреждений, предоставляющих муниципальную услугу приведены в Приложении 1 к настоящему Регламенту.

2.1.2. Информация, предоставляемая  гражданам о муниципальной услуге, является  открытой и общедоступной.  

2.1.3. Информационное  обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется Управлением  образования администрации Орехово-Зуевского муниципального района , а также муниципальными общеобразовательными учреждениями.    

2.1.4. Для получения информации о зачислении в общеобразовательное учреждение заинтересованные лица вправе обратиться:          

· в устной форме лично в муниципальное общеобразовательное учреждение;
· по телефону в   муниципальное общеобразовательное учреждение;      
· через  электронную почту общеобразовательного учреждения.

2.1.5. Если информация, полученная в муниципальном общеобразовательном учреждении,  не удовлетворяет гражданина, то гражданин вправе в письменном виде  или устно обратиться в адрес начальника Управления образования, заместителя Главы администрации по вопросам социальной сферы Орехово-Зуевского муниципального района.


2.1.6. Основными требованиями к информированию граждан являются:   

· достоверность предоставляемой информации;  


· четкость в изложении информации;    



· полнота информации;       







· наглядность форм предоставляемой информации;   



· удобство и доступность получения информации;    



· оперативность предоставления информации.

2.1.7. Информирование граждан организуется следующим образом: 

· индивидуальное информирование; 

· публичное информирование;   








2.1.8. Информирование проводится в форме:     







· устного информирования;   








· письменного информирования;
· размещения информации на сайте.   







2.1.9. Индивидуальное устное информирование граждан осуществляется сотрудниками Управления образования администрации Орехово-Зуевского муниципального района, администрацией муниципальных общеобразовательных учреждений  при личном обращении или по телефону.
Сотрудник, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен  принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, а  в случае необходимости с привлечением других специалистов. Время ожидания граждан при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование каждого гражданина сотрудник осуществляет не более 15 минут.  

   



В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, сотрудник, осуществляющий устное информирование, может предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде, через Интернет, либо назначить другое удобное для  гражданина время для устного информирования. 



Звонки от граждан по вопросу информирования о порядке  предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы  Управления образования  или муниципального общеобразовательного учреждения.  Разговор не должен продолжаться более 15 минут.       


2.1.10. Индивидуальное письменное информирование при обращении граждан в адрес Управления образования осуществляется путем почтовых отправлений.
Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заинтересованного лица за информацией).        





Письменное обращение рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.            


2.1.11.  Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации, радио, телевидения (далее СМИ).        



2.1.12.  Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещение на официальном  Интернет -  сайте  Управления образования, на официальных  Интернет -  сайтах муниципальных общеобразовательных учреждений, путем использования информационных стендов, размещающихся в муниципальных общеобразовательных учреждениях.

Информационные стенды в учреждениях, предоставляющих услугу, оборудуются в доступном для получателя муниципальной услуги месте и содержат следующую обязательную информацию:     



· адрес местонахождения, адрес Интернет-сайта,  номера телефонов, электронной почты  Управления образования и перечень руководителей и сотрудников Управления образования;  
· процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде;          

· перечень документов, представляемых гражданином  для оформления зачисления в школу;
· образец заявления о приеме в муниципальное образовательное учреждение (Приложение № 3 к настоящему Административному регламенту).


2.1.13. Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан или организаций. 
Сотрудник, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства.  При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону, сотрудник Управления образования,   муниципального общеобразовательного учреждения, сняв трубку, должен представиться: назвать фамилию, имя, отчество, должность, 
В конце информирования сотрудник, осуществляющий  прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые надо предпринимать (кто именно, когда и что должен сделать). 

2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги.

2.2.1. Срок непосредственного предоставления муниципальной услуги – с момента зачисления в образовательное учреждение на период нормативных сроков освоения основных образовательных программ начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования.

2.2.2. Срок прохождения отдельных административных процедур:
Сотрудник муниципального общеобразовательного учреждения принимает от гражданина  документы  для получения муниципальной услуги: заявление о приеме в общеобразовательное учреждение, к заявлению о приеме в общеобразовательное учреждение прилагаются следующие документы:

· медицинская карта ребенка;
· личное дело учащегося (для приема в 1 класс - свидетельство о рождении);
2.2.3. Время ожидания гражданина при подаче документов для получения муниципальной  услуги  у  сотрудника муниципального общеобразовательного учреждения не должно превышать 30 минут.       




2.2.4. Продолжительность приема гражданина у сотрудника  муниципального общеобразовательного учреждения, осуществляющего прием документов, при подаче документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.    


2.2.5. Гражданину, подавшему заявление (Приложение № 3) о приеме в муниципальное общеобразовательное учреждение, выдается контрольный талон о получении документов с указанием их перечня.

2.2.6. Датой принятия к рассмотрению заявления о приеме в муниципальное общеобразовательное учреждение  и прилагаемых документов считается дата регистрации в журнале регистрации поступивших заявлений. 

2.2.7. Решение о зачислении в школу  должно быть принято по результатам рассмотрения заявления о приеме в школу и иных представленных гражданином документов до 30 августа каждого года.    
2.3. Основанием приема детей в общеобразовательное учреждение любого вида на все ступени общего образования является заявление (Приложение № 3) их родителей (законных представителей).


 2.3.1. Срок подачи заявления в общеобразовательное учреждение устанавливает общеобразовательное учреждение. Подача заявления возможна в течение всего учебного года, исключая период государственной (итоговой) аттестации для обучающихся 9, 11 классов. 
2.3.2. Копии документов должны быть заверены в установленном порядке или могут заверяться работником муниципального общеобразовательного учреждения при сличении их с оригиналом.    



 
2.3.3. Направление детей в специальное (коррекционное) образовательное учреждение VIII вида и в коррекционные классы и классы компенсирования осуществляется Управлением образования по результатам психолого-медико-педагогической комиссии (ПМПК) Орехово-Зуевского муниципального района  с согласия (личного заявления) родителей (законных представителей). 
2.3.4. Прием детей из семей беженцев и вынужденных переселенцев, может осуществляться на основании письменного заявления родителей (законных представителей) записи детей в паспорте родителей (законных представителей) и с указанием адреса фактического проживания без учета наличия или отсутствия регистрационных документов о регистрации по месту проживания.
2.3.5. Иностранные граждане пользуются в Российской Федерации правом на получение образования наравне с гражданами Российской Федерации на основании Федерального Закона «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации».
2.3.5. Определение детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей в школы-интернаты осуществляется на основании приказа начальника Управления образования, при наличии  документов в соответствии с перечнем (приложение № 4). 

2.3.7. Перевод и прием обучающегося  в вечерние (сменные) общеобразовательные школы и на другие формы обучения осуществляется на основании получения согласия родителей (законных представителей) обучающегося, комиссии по делам несовершеннолетних, Управления  образования. 
2.4. Основанием для отказа в приеме в муниципальное общеобразовательное учреждение является недостижение ребенком возраста шести лет шести месяцев на 1 сентября  календарного года (при приеме в 1 класс), а также противопоказания по состоянию здоровья. По заявлению родителей (законных представителей) Управление образования вправе разрешить прием детей в образовательные учреждения для обучения в более раннем возрасте.

Администрация общеобразовательного учреждения может отказать гражданам, не проживающим на территории, закрепленной за общеобразовательным учреждением, в приеме их детей только по причине отсутствия свободных мест в общеобразовательном учреждении.

2.5. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.
2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется ежедневно в течение всего рабочего времени в общеобразовательных учреждениях в соответствии с годовым календарным учебным графиком, разрабатываемым и утверждаемым общеобразовательным учреждением по согласованию с Управлением образования. 
2.5.2. Помещение для оказания муниципальной услуги в общеобразовательных учреждениях должно соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам (СанПиН 2.4.2.1178-02).
2.5.3. Количество обучающихся не должно превышать вместимости общеобразовательного учреждения, предусмотренной проектом, по которому построено или приспособлено здание. 
2.5.4. Учебные помещения включают: рабочую зону (размещение учебных столов для обучающихся), рабочую зону учителя, дополнительное пространство для размещения учебно-наглядных пособий, технических средств обучения (ТСО), зону для индивидуальных занятий обучающихся и возможной активной деятельности.

2.5.5. Площадь и оборудование кабинетов информатики должны соответствовать гигиеническим требованиям, предъявляемым к видеодисплейным терминалам, персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы.

2.5.6. При наличии в здании учреждения учебных мастерских они должны использоваться по назначению. По согласованию с территориальным центром госсанэпиднадзора они могут быть переоборудованы соответственно профилю общеобразовательного учреждения. По согласованию с территориальным центром госсанэпиднадзора допускается их использование для внеклассных занятий по техническому творчеству и для работы обучающихся во внеурочное время.

2.5.7. В зависимости от назначения учебных помещений могут применяться столы ученические (одноместные и двухместные), столы аудиторные, чертежные или лабораторные. Расстановка столов, как правило, трехрядная, но возможны варианты с двухрядной или однорядной (сблокированной) расстановкой столов.

2.5.8. Каждый обучающийся обеспечивается удобным рабочим местом за партой или столом в соответствии с его ростом и состоянием зрения и слуха. Для подбора мебели соответственно росту обучающихся производится ее цветовая маркировка. Табуретки или скамейки вместо стульев не используются.

2.5.9. Кабинеты физики и химии должны быть оборудованы специальными демонстрационными столами, где предусмотрены пульты управления проектной аппаратурой, подача воды, электричества, канализации.

2.5.10. Лаборатория химии оборудуется вытяжными шкафами, расположенными у наружной стены возле стола преподавателя.

2.5.11. Площади спортивных залов приняты 9х18 м, 12х24 м, 18х30 м при высоте не менее 6 м.

2.5.12. При спортивных залах должны быть предусмотрены снарядные, площадью 16-32 кв.м в зависимости от площади спортзала; отдельные раздевальные для мальчиков и девочек, площадью 10,5 кв.м каждая; душевые, площадью 9 кв.м каждая; уборные для девочек и мальчиков, площадью 8 кв.м каждая; комната для инструктора, площадью 9 кв.м.

2.5.14. В мастерских для трудового обучения размещение оборудования осуществляется с учетом создания благоприятных условий для зрительной работы, сохранения правильной рабочей позы и профилактики травматизма. 

2.5.15. При выборе полимерных материалов для отделки полов и стен помещений следует руководствоваться перечнем полимерных материалов и изделий, разрешенных к применению СанПиНом 2.4.2. 1178-02.
2.6. Требования к предоставлению муниципальной услуги.

2.6.1. Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей.
3. Административные процедуры.

3.1. Процесс получения муниципальной услуги включает в себя ряд процедур, блок – схема которых  приведена в Приложении № 2 настоящего Регламента.

3.2.Прием документов от граждан  для приема в общеобразовательное учреждение

3.2.1. Сотрудником муниципального общеобразовательного учреждения Орехово-Зуевского муниципального района производится  прием от граждан полного пакета документов,  необходимых для  приема в  муниципальное общеобразовательное учреждение (в соответствии с пунктом 3.2. настоящего Регламента).   


3.2.2. В ходе приема документов от граждан сотрудник  муниципального общеобразовательного учреждения  осуществляет проверку представленных документов,    
наличие всех необходимых документов для  приема в муниципальное общеобразовательное учреждение в соответствии с перечнем.          



3.3. Рассмотрение принятого  заявления и представленных документов производится на заседании приемной комиссии муниципального общеобразовательного учреждения не позднее 30 августа каждого года  для учащихся 1 - 11 классов, в день обращения - для поступивших в течение учебного года.

3.4.  Решение  о приеме в муниципальное общеобразовательное учреждение.

3.4.1. Прием учащихся в  муниципальное общеобразовательное учреждение оформляется  приказом директора: для зачисленных в 1, 11 классы – не позднее 30 августа каждого года, для поступивших  в течение учебного года – в день обращения.

3.4.2. При зачислении ребенка в муниципальное общеобразовательное учреждение руководитель обязан ознакомить родителей (законных представителей) с Уставом образовательного учреждения и другими документами, регламентирующими организацию процесса предоставления муниципальной услуги.


3.4.2. На каждого гражданина, принятого в муниципальное общеобразовательное учреждение, заводится личное дело, в котором хранятся  все документы. 

3.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляет персонал в соответствии со штатным расписанием, соответствующем типу и виду образовательного учреждения. Ответственный за оказание муниципальной услуги – директор.    

3.6. Содержание образования определяется соответствующими образовательными программами: основными общеобразовательными программами начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования. Основные общеобразовательные программы начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования обеспечивают реализацию федерального государственного образовательного стандарта с учетом типа и вида образовательного учреждения, образовательных потребностей и запросов обучающихся, воспитанников и включают в себя учебный план, рабочие программы учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей) и другие материалы, обеспечивающие духовно-нравственное развитие, воспитание и качество подготовки обучающихся.

3.7. Организация образовательного процесса в образовательном учреждении осуществляется в соответствии с образовательными программами и расписанием занятий.


3.8. Образовательное учреждение самостоятельно в выборе системы оценок, формы, порядка и периодичности промежуточной аттестации обучающихся.


3.9. Режим работы образовательного учреждения, длительность пребывания в них обучающихся, а также учебные нагрузки обучающихся не должны превышать нормы предельно допустимых нагрузок, определенных на основе Санитарно-эпидемиологических правил и нормативов к устройству, содержанию и организации режима работы образовательных учреждений.

3.10. Предоставляемая муниципальная услуга должна соответствовать требованиям, установленным стандартом муниципальной услуги «Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам».

3.11. Освоение образовательных программ основного общего, среднего (полного) общего образования завершается обязательной государственной (итоговой) аттестацией обучающихся.


3.12. Лицам, прошедшим государственную (итоговую) аттестацию, образовательные учреждения, имеющие государственную аккредитацию, выдают документы государственного образца об уровне образования, заверяемые печатью соответствующего образовательного учреждения.

3.13. Лицам, не завершившим образования соответствующего уровня (основное общее, среднее (полное) общее), не прошедшим государственную (итоговую) аттестацию или получившим на государственной (итоговой) аттестации  неудовлетворительные результаты, выдается справка установленного образца об обучении в образовательном учреждении.

3.14.  Лица, не прошедшие государственную (итоговую) аттестацию или получившие на государственной (итоговой) аттестации  неудовлетворительные результаты, вправе пройти повторно не ранее чем через год государственную (итоговую) аттестацию.
4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Мероприятие по контролю за предоставлением муниципальной услуги проводятся в форме инспекционных проверок.

4.2. Проверки могут быть плановыми и оперативными.

4.2.1. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом основных мероприятий Управления образования администрации Орехово-Зуевского муниципального района на текущий год.

4.2.2. Оперативные проверки проводятся в случае поступления в Управление образования обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов, а также для проверки исполнения предписаний об устранении выявленных нарушений.

4.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги по обеспечению гражданам Орехово-Зуевского муниципального района общедоступного и бесплатного   начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования осуществляется специалистом Управления образования, курирующим вопросы общего образования. 

4.4. Для проведения проверки Управлением образования создается комиссия по проверке в составе председателя и членов комиссии. Число членов комиссии по проверке не может быть менее 3 человек.

4.5. К проверкам могут привлекаться работники Управления образования,   местного самоуправления,   работники образовательных и научных учреждений, методических служб, прошедшие соответствующую подготовку, а также других служб, осуществляющих функции контроля и надзора на территории Орехово-Зуевского муниципального района. 

4.6. Для выбора учреждений, включаемых в план-график контрольной деятельности, используются следующие критерии:
· дата проведения последнего планового мероприятия по контролю в отношении данной организации или муниципального органа управления образованием;
· количество выявленных нарушений законодательства в области образования за предшествующий 5-летний период, полнота и своевременность устранения выявленных нарушений.


4.7. При проведении мероприятия по контролю у образовательных учреждений могут быть затребованы следующие документы и материалы:
· лицензия на право ведения образовательной деятельности;
· свидетельство о государственной аккредитации учреждения;
· документы, регламентирующие структуру управления деятельностью учреждения; 
· документы, регламентирующие прием в учреждение;
· документы, регламентирующие осуществление образовательного процесса;
· документы, регламентирующие отчисление обучающихся из учреждения, перевод обучающихся;
· документы, регламентирующие осуществление текущего контроля успеваемости, промежуточной и итоговой аттестации обучающихся;
· документы, регламентирующие обеспечение в образовательном учреждении интернатного типа условий содержания воспитанников;
· документы, регламентирующие деятельность учреждения в части охраны и укрепления здоровья обучающихся, воспитанников;
· документы, регламентирующие деятельность педагогических организаций (объединений), методических объединений, повышение квалификации педагогических работников;
· документы, регламентирующие деятельность общественных (в том числе детских и молодежных) организаций (объединений), не запрещенную законом;
· иные локальные акты, изданные в пределах компетенции учреждения.

4.8. Контроль осуществляется на основании приказа начальника Управления образования.


4.9. Результаты проверки предоставления муниципальной услуги по обеспечению общедоступного и бесплатного   начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования  доводятся до учреждений в письменной форме. 

4.10. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) при предоставлении муниципальной услуги.


4.10.1. Должностные лица, по вине которых допущены нарушения положений настоящего Регламента, несут дисциплинарную и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством.
5. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги

Порядок обжалования действия (бездействия) должностного или юридического лица, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной услуги определяется в соответствии с действующим законодательством РФ
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	Наименование населенного пункта
	наименование

	МБОУ "Абрамовская основная общеобразовательная школа"
	 142650 Московская область,  Орехово- Зуевский район, д. Абрамовка, д. 100б. 
	4179-942
	abramovoosh@rambler.ru 
	http://abramovka.su
	Бабаев Владимир Андреевич
	с/п Ильинское
	Абрамовка
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	МБОУ "Авсюнинская средняя общеобразовательная школа"
	 142645 Московская область, Орехово- Зуевский район, п. Авсюнино ул  Ленина 
	4172-117
	avsynino12@mail.ru
	http://avsynino-sho.ucoz.ru/
	Иванова Марина Евгеньевна
	с/п Дороховское
	Авсюнино
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	МБОУ "Анциферовская основная общеобразовательная школа"
	142642 Московская область,  Орехово- Зуевский район, д. Анциферово  ул. Школьная  
	4-178-702 
	anciferoschool@yndex.ru 
	www.anciferoschool.narod.ru
	Шильникова Наталия Ивановна
	с/п Давыдовское
	Анциферово
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	МБОУ "Верейская средняя общеобразовательная школа"
	 142633 Московская область,  Орехово- Зуевский район, п. Верея, ул. Школьная
	4162-116
	vereya_2007@mail.ru 
	www.vereyasosh.narod.ru
	Болдина Надежда Владимировна
	с/п Верейское
	Верея
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	МБОУ "Войново-Горская основная общеобразовательная школа"
	 142670 Московская область,  Орехово- Зуевский район,д. Войново- Гора
	4165-191
	80fio402@mail.ru 
	http://voinovosh.narod.ru
	Панин Михаил Васильевич
	с/п Горское
	Войново-Гора
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	МБОУ "Горская основная общеобразовательная школа"
	142671 Московская область,  Орехово- Зуевский район,д. Гора, 51а
	4188-171
	gorskaya_school@mail.ru 
	http://gorskaya-school.narod.ru/
	Новикова Зинаида Петровна
	с/п Горское
	Гора
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	МБОУ "Губинская  общеобразовательная школа» 
"
	 Московская область,  Орехово- Зуевский район, д. Губино
	4148-445
	gubinososh@ya.ru
	gubinososh.usor.
net.
	Аполонова Галина Алексеевна
	с/п Белавинское
	Губино
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	МАОУ "Давыдовская гимназия"
	 142635 Московская область, Орехово- Зуевский район, д. Давыдово, ул.Заводская 30
	4174-192
	davgimnaz@

mail.  ru. 

	http://davgimn.edusite.ru 
	Антонова Нина Алексеевна
	с/п Давыдовское
	Давыдово
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	МАОУ "Давыдовский лицей"
	142641 Московская область,  Орехово- Зуевский район,д. Давыдово. 2-ой микр., т.8-496- 4174-193
	4174-193
	dav_lic@mail.ru 
	www.demihovskayaschool.narod.ru
	Рощина Тамара Васильевна
	с/п Давыдовское
	Давыдово
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района


	МБОУ "Демиховский лицей"
	 142632 Московская область,  Орехово- Зуевский район, д. Демихово, Заводская 1а, 7
	4167-850
	demihovskij.
litzei@yandekx.
ru
	http://www.demihovski j-litzei.narod.ru/
	Томская Наталья Васильевна
	с/п Демиховское
	Демихово
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	МБОУ "Дрезненская гимназия"
	 142660 Московская область, Орехово- Зуевский район, г. Дрезна , ул.Коммунистическая
	####
	dreznaschool.61@mail.ru 
	http://school-drezna.narod.ru
	Наринская Марина Анатольевна
	г/п Дрезна
	Дрезна
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	МБОУ "Дрезненская средняя общеобразовательная школа №1"
	 142660 Московская область, Орехово- Зуевский район, г. Дрезна 
	4181-569
	dreznenskaya1uvr@mail.
	http://dreznenskaya-sosch1.narod.ru/
	Дегтярева Ирина Борисовна
	г/п Дрезна
	Дрезна
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	МБОУ "Заволенская основная общеобразовательная школа"
	 142620 Московская область,  Орехово- Зуевский район,д. Заволенье
	4116-330
	zavolshkola@yandex.ru 
	http://zavolshkola.narod.ru
	Лаврентьева Фаина Тимофеевна
	с/п Новинское
	Заволенье
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	МБОУ "Запутновская средняя общеобразовательная школа"
	142647 Московская область,  Орехово- Зуевский район,д. Запутное 
	4178-547
	zaputnoe1@rambler.ru
	www. zaputnoe.ucoz.ru
	Пуговкина Марина Александровна
	с/п Дороховское
	Запутново
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	МКОУ "Ильинская специальная (коррекционная) школа - интернат для детей сирот и детей оставшихся без попечения родителей
	142651 Московская область,  Орехово- Зуевский район,с. Ильинский Погост, ул. Егорьевская
	4179-139
	нет
	нет
	Фомина Антонина Сергеевна
	с/п Ильинское
	Ильинский Погост
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	МБОУ "Ильинская средняя общеобразовательная школа"
	 142651 Московская область,  Орехово- Зуевский район, с. Ильинский Погост 
	4179-288
	ilschool.edu@gmail.com 
	ilschool.edu.mhost.ru
	Карякин Юрий Александрович
	с/п Ильинское
	Ильиснкое
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	МБОУ "Кабановская средняя общеобразовательная школа"
	 142664 Московская область,  Орехово- Зуевский район, д. Кабаново
	4184-272
	kabanovoschool@yandex.ru 
	kabanovoschool@yandex.ru
	Жирнова Елена Львовна
	с/п Горское
	Кабаново
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	МАОУ "Куровская гимназия"
	 142620 Московская область,  Орехово- Зуевский район,г. Куровское,ул. Советская.129
	4113-639
	kugimn@rambler.ru 
	http://kugim.narod.ru/
	Щербакова Галина Дмитриевна
	г/п Куровское
	Куровское
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	МБОУ "Куровская средняя общеобразовательная школа №1"
	 142620 Московская область, Орехово- Зуевский район, г. Куровское. ул. Советская,4 а 
	4116-853
	kurovskaya1@yandex.ru 
	http://kursosh1.narod.ru/
	Дронова Тамара Петровна
	г/п Куровское
	Куровское
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	МАОУ "Куровская средняя общеобразовательная школа №2"
	142620 Московская область,  Орехово- Зуевский район,г. Куровское,ул Октябрьская
	4116-337
	kurovskaya2@mail.ru 
	http://kurovskaya2.narod.ru
	Честных Александр Иванович
	г/п Куровское
	Куровское
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	МАОУ "Куровская средняя общеобразовательная школа №6"
	142640 Московская область,  Орехово- Зуевский район, г. Куровское, ул Коммунистическая
	4116-293
	kurovskaya6@mail.ru 
	kurovskaya6narod.ru
	Козлова Наталья Евгеньевна
	г/п Куровское
	Куровское
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	МБОУ "Ликино-Дулевская гимназия"
	 142670 Московская область,  Орехово- Зуевский район,г. Ликино- Дулево,ул. Степана Морозкина,14, 
	4141-321
	ld-gim@yandex.ru 
	http://ld-gim.ucoz.ru
	Мусакова Татьяна Владимировна
	г/п Ликино-Дулево
	Ликино-Дулево
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	МБОУ "Ликино-Дулёвская основная общеобразовательная школа №2"
	 142672 Московская область,  Орехово- Зуевский район,г. Ликино- Дулево, ул. Октябрьская,40
	4141-418
	LDschool2@yandex.ru
	www.LDschool2.narod.ru
	Скопинский Игорь Викторович
	г/п Ликино-Дулево
	Ликино-Дулево
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	МБОУ "Ликино-Дулёвская основная общеобразовательная школа №3"
	142671 Московская область,  Орехово- Зуевский район,г. Ликино- Дулево, ул. Калинина,3 
	4145-444
	ld31@yandex.ru 
	http://www.ldschool3.narod.ru/
	Дмитриева Наталья Геннадьевна
	г/п Ликино-Дулево
	Ликино-Дулево
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	МБОУ "Ликино-Дулёвская основная общеобразовательная школа №4"
	142670 Московская область,  Орехово- Зуевский район,г. Ликино- Дулево, ул. Коммунистическая , д. 38 
	4180-442
	OOW4@YANDEX.RU 
	http://LDschool4.narod.ru
	Полякова Светлана Алексеевна
	г/п Ликино-Дулево
	Ликино-Дулево
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	МБОУ "Ликино-Дулёвская средняя общеобразовательная школа №5"
	 142670 Московская область,  Орехово- Зуевский район,г. Ликино- Дулево.ул. Калинина,2а 
	4-145-633
	ldulevskaya5@mail.ru 
	http://www.ldulevskaya5.narod.ru/
	Гонтарь Светлана Анатольевна
	г/п Ликино-Дулево
	Ликино-Дулево
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	МБОУ "Ликино-Дулевский лицей"
	 142670 Московская область,  Орехово- Зуевский район,г. Ликино-Дулево, ул. Кирова, 73
	4142-289
	School1@yandex.ru 
	http://150ldliceum.edusite.ru
	Гогин Александр Павлович
	г/п Ликино-Дулево
	Ликино-Дулево
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	МБОУ "Малодубенская средняя общеобразовательная школа"
	142631 Московская область,  Орехово- Зуевский район,д. Малая Дубна 
	4163-543
	malodubenskaja@mail.ru 
	http://www.md-shol.narod.ru
	Тимофеев Сергей Валентинович
	с/п Малодубенское
	Малая Дубна
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	МБОУ "Мисцевская основная общеобразовательная школа №1"
	 142663 Московская область,  Орехово- Зуевский район,п. Мисцево 
	4171-945
	miscevo1@yandex.ru 
	http:www.miscevskaya1.ucoz.ru
	Подполова Маргарита Александровна
	с/п Новинское
	Мисцево
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	МБОУ "Мисцевская основная общеобразовательная школа №2"
	 142645 Московская область,  Орехово- Зуевский район,д. Мисцево 
	4172- 718
	miscevo22007@rambler.ru 
	http://www.m2.ucoz.ru  
	Александрова Лидия Тимофеевна
	с/п Дороховское
	Мисцево
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	МБОУ "Начальная школа-детский сад №1"
	142600  Московская область,  Орехово- Зуевский район, п. Приозерье, Ликинское шоссе, 2- ой проезд Строителей,2 
	4133- 309
	нет
	нет
	Ивашова Любовь Васильевна
	с/п Горское
	Приозерье
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	МБОУ "Новинская средняя общеобразовательная школа"
	 142643 Московская область,  Орехово- Зуевский район,д. Новая. Ул. Дружбы.д. 1 
	4177-116
	novinskayaschool@yandex.ru 
	http: //novinskaya1974.ucoz.ru/
	Коблов Дмитрий Федорович
	с/п Новинское
	Новая
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	МБОУ "Ново-Снопковская  основная общеобразовательная школа"
	 142633 Московская область,  Орехово- Зуевский район,п. Новый Снопок, ул. Центральная,д.31 
	4162-981
	novo_snopok@mail.ru 
	ns512.narod.ru
	Клопова Нина Степановна
	с/п Верейское
	Новый Снопок
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	МБОУ "Озерецкая средняя общеобразовательная школа"
	142601 Московская область,  Орехово- Зуевский район,п. Озерецкий,д.31
	4165-590
	ozer_shkola@mail.ru 
	http://www.ozereckaya.narod.ru/
	Кульков Александр Александрович
	с/п Верейское
	Озерецкий
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	МБОУ "Савостьяновская  начальная общеобразовательная школа"
	 142660 Московская область,  Орехово- Зуевский район,д.Савостьяново 
	4183-303
	urkinskaya@rambler.ru 
	http://urkinskaya.narod.ru/savostyanovo/savostyanovo.html
	Зотова Валентина Анатольевна
	с/п Горское
	Севостьяново
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	МБОУ "Соболевская средняя общеобразовательная школа"
	 142653 Московская область,  Орехово- Зуевский район, д.Соболево,д.8 а
	4178-334
	sobolevo@list.ru 
	sobolevo.net
	Трухин Виктор Юрьевич
	с/п Соболевское
	Соболево
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	МБОУ "Щетиновская средняя общеобразовательная школа"
	142636 Московская область,  Орехово- Зуевский район,д. Савинская
	4149-397
	boralex3@yandex.ru
	http://shetinovshool. @ narod.ru 
	Луканин Алексей Викторович
	с/п Белавинское
	Щетиново
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	МБОУ "Юркинская  основная общеобразовательная школа"
	 142660 Московская область,  Орехово- Зуевский район,д. Юркино д.98
	4187-094
	urkinskaja@rambler.ru 
	http://urkino.ru
	Кулькова Елена Анатольевна
	с/п Горское
	Юркино
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	МКОУ «Центр психолого-педагогической реабилитации и коррекции Орехово-Зуевского муниципального района»
	142640. Московская область, Орехово-Зуевский район, г. Куровское, Новинское шоссе, д.12
	4111-810
	
	
	Чулкова Людмила 

Петровна
	г/п

Куровское
	Куровское
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района


                                                                                                                          Приложение № 2



Блок-схема

последовательности административных процедур

	Выбор родителями (законными представителями) общеобразовательного учреждения

	
	

	Прием документов от граждан  для приема в общеобразовательное учреждение

	
	

	Рассмотрение принятого  заявления и представленных документов.
Решение  о приеме в данное муниципальное общеобразовательное учреждение

	
	

	Организация образовательного процесса в общеобразовательном учреждении

	
	

	Государственная (итоговая) аттестация обучающихся.

	
	

	Лицам, прошедшим государственную (итоговую) аттестацию, общеобразовательные учреждения (имеющие государственную аккредитацию) выдают документы государственного образца об уровне образования, заверяемые печатью соответствующего общеобразовательного учреждения.
	Лицам, не завершившим образования соответствующего уровня (основное общее, среднее (полное) общее), не прошедшим государственной (итоговой) аттестации или получившим на государственной (итоговой) аттестации  неудовлетворительные результаты, выдается справка установленного образца об обучении в общеобразовательном учреждении.


                                                                                                                          Приложение № 3
Заявление  родителей (законных представителей) о приеме  

в муниципальное общеобразовательное учреждение

     




                       Директору 
__________________________________ 
                           (наименование учреждения)
__________________________________





                                           (Фамилия И.О. директора)

                                                                                  Родителя  
                                                                                  ___________________________________     
                                                                                                                         (Фамилия Имя Отчество)
                                            проживающего по адресу:
З А Я В Л Е Н И Е
Прошу принять моего ребенка (сына, дочь)________________________________________

                                                                                             (фамилия, имя, отчество)

_____________________________________________________________________________

                                                           (дата рождения, место проживания)

_______________________________________в____________________класс Вашей школы.

Окончил(а)______классов школы №__________ Изучал(а)___________________язык. (При приеме в 1-й класс не заполняется).

             С Уставом________________________________________________ознакомлен(а).

                                                    (наименование учреждения)

__________________                                                     «____»_________________20____года

       (подпись)                                                                                      

Приложение № 4

ПЕРЕЧЕНЬ

документов при зачислении в школу-интернат

1. Приказ Управления образования о направлении в учреждение для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.
2. Свидетельство о рождении в подлиннике или нотариально заверенная копия.
3. Медицинский полис.
4. ИНН
5. Справка о времени нахождения ребенка в других  учреждениях.
6. Протокол и заключение ПМПК о программе обучения
7. Сведения о родителях (отце, матери):

· свидетельство о смерти;

Устройство при живых родителях:

· решение суда (если родители в заключении, ЛРП, дети отобраны).
· справка о розыске отца, матери;

8. Наличие жилья:

· решение органов местного самоуправления  о закреплении жилья за несовершеннолетним до его выпуска из интернатного учреждения;

· решение о назначении опеки над жильем (сирота, оба родителя в заключении, скрываются, на длительном лечении и т.д.).
9. Сведения о родственниках (братьях, сестрах, где учатся или воспитываются и т.д., другие родственники, где проживают)
10. Ценные бумаги:

· ваучеры, сертификаты и др.
11. Справка ОДН (состоит ли ребенок на учете. Причина.)
12. Личное дело учащегося с табелем успеваемости и характеристикой (Подпись директора, печать школы).
13. Амбулаторная карта (выписка из истории развития) с указанием баканализов   на дифтерию и кишечную группу, анализов крови и мочи, заключением врачей узкой специальности (психоневролога, окулиста, стоматолога, хирурга, отоларинголога, дерматолога).
14. Прививочная карта (дубликат) форма 63 с указанием прививок против дифтерии, полиомиелита, столбняка, кори, туберкулеза, динамики реакции Манту.

Приложение 4
к постановлению Главы 

Орехово-Зуевского

муниципального района 

от 30.12.2011 № 2278

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление дополнительного образования детей»

 1. Общие положения

Настоящий административный регламент (далее Регламент) по предоставлению дополнительного образования разработан в  целях повышения  качества  предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения услуги.

Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий

( административных процедур) при исполнении  муниципальной услуги.

1. Наименование муниципальной услуги 

Муниципальная услуга  по  предоставлению  дополнительного образования.

2. Наименование  органа  предоставляющего муниципальную услугу 
Муниципальная услуга предоставляется  учреждениями дополнительного образования детей (далее МОУ ДОД), подведомственных Управлению образования администрации   Орехово-Зуевского муниципального района. 

        3. Перечень правовых актов,   регулирующих исполнение муниципальной услуги

 Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии  с:

- Конституцией Российской Федерации;

-Конституцией Удмуртской республики;

         -Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»  (Собрание законодательства РФ, 2003 г., № 40, ст. 3822);

- Конвенцией о правах ребенка, одобренной Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989;

       -Законом Российской Федерации от 07.02.1992 года N 2300-1 «О защите прав потребителей» 

       -Законом Российской Федерации от 10.07.1992 года N 3266-1 «Об образовании»  с изменениями и дополнениями; 

          -Федеральным законом  от 24.06.1999 года N 120-ФЗ "Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних" 

         -Постановлением Правительства РФ от 07.03.1995 года N 233 «Об утверждении типового положения об образовательном учреждении дополнительного образования детей» в редакции Постановления РФ от 10.03.2009. № 216.

         - Приказом Управления образования администрации Орехово-Зуевского муниципального района  от 01.10.2010. № 261/1-од «Об утверждении Положения о порядке приема детей в образовательные учреждения дополнительного образования детей».
4.Описание результатов исполнения муниципальной услуги

4.1. Результатом  предоставления муниципальной услуги являются:

 - Получение обучающимися дополнительного образования (перечисленных в лицензии учреждения);

4.2. Результаты оценивается по двум группам показателей:

а) учебным, фиксирующим предметные и общеобразовательные знания, умения, навыки.

б) личностным, выражающим изменения личностных качеств ребенка под влиянием занятий в кружке, студии, секции, а также воспитательных мероприятий.

5. Описание заявителей

5.1. Заявителем муниципальной услуги являются:

- Родители (законные представители) несовершеннолетних детей 

5.2. Получателями услуги являются: 

-  Дети, подростки, молодежь, в возрасте  до 18 лет и старше (в соответствии с Уставом учреждения)
2. Раздел
Стандарт предоставления муниципальной услуги.

1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется  образовательными учреждениями дополнительного образования детей  при наличии утвержденного и зарегистрированного в установленном порядке Устава,  лицензии на образовательную деятельность
  2. Услуга в сфере дополнительного образования детей заявителям предоставляется бесплатно в рамках определенного бюджетного финансирования, а также на платной основе, при наличии лицензии на образовательную деятельность. 
 3. Предоставление услуги осуществляется на основании приказа о зачислении ребенка в муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей. 
  4. Сроки предоставления Услуги устанавливаются образовательным учреждением в соответствии с реализуемыми образовательными программами дополнительного образования детей.

   5. Учебный год в Учреждении дополнительного образования детей начинается  в соответствии с Уставом образовательного учреждения дополнительного образования детей, 
3. Требования к порядку  предоставления муниципальной услуги


3.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.
3.1.1. Сведения о месте нахождения, номера телефонов для справок, адреса  электронной почты муниципальных образовательных учреждений дополнительного образования детей, предоставляющих муниципальную услугу, приведены в Приложении 2 к настоящему Регламенту.

3.1.2. Информация, предоставляемая  гражданам о муниципальной услуге, является  открытой и общедоступной.  

3.1.3. Информационное  обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется Управлением  образования администрации Орехово-Зуевского муниципального района, а также муниципальными образовательными учреждениями дополнительного образования детей.    

3.1.4. Для получения информации о зачислении в образовательное учреждение дополнительного образования детей  заинтересованные лица вправе обратиться:          

· в устной форме лично в муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей ;

· по телефону в   муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей;      

· через  электронную почту образовательных учреждений дополнительного образования детей.

3.1.5. Если информация, полученная в муниципальном образовательном учреждении дополнительного образования детей,  не удовлетворяет гражданина, то гражданин вправе в письменном виде  или устно обратиться в адрес начальника Управления образования, заместителя Главы администрации по вопросам социальной сферы Орехово-Зуевского муниципального района.



3.1.6. Основными требованиями к информированию граждан являются:   

· достоверность предоставляемой информации;  


· четкость в изложении информации;    




· полнота информации;       








· наглядность форм предоставляемой информации;   




· удобство и доступность получения информации;    




· оперативность предоставления информации.


3.1.7. Информирование граждан организуется следующим образом: 

· индивидуальное информирование; 

· публичное информирование;   








3.1.8. Информирование проводится в форме:     







· устного информирования;   








· письменного информирования;

· размещения информации на сайте.   







3.1.9. Индивидуальное устное информирование граждан осуществляется сотрудниками Управления образования администрации Орехово-Зуевского муниципального района, администрацией муниципальных общеобразовательных учреждений  при личном обращении или по телефону.

Сотрудник, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен  принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, а  в случае необходимости с привлечением других специалистов. Время ожидания граждан при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование каждого гражданина сотрудник осуществляет не более 15 минут.  

   



В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, сотрудник, осуществляющий устное информирование, может предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде, через Интернет, либо назначить другое удобное для  гражданина время для устного информирования. 



Звонки от граждан по вопросу информирования о порядке  предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы  Управления образования  или муниципального образовательного учреждения.  Разговор не должен продолжаться более 15 минут.       


3.1.10. Индивидуальное письменное информирование при обращении граждан в адрес Управления образования осуществляется путем почтовых отправлений.
Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заинтересованного лица за информацией).        





Письменное обращение рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.            


3.1.11.  Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации, радио, телевидения (далее СМИ).        




3.1.12.  Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещение на официальном  Интернет -  сайте  Управления образования, на официальных  Интернет -  сайтах муниципальных образовательных учреждений, путем использования информационных стендов, размещающихся в муниципальных образовательных учреждениях.

Информационные стенды в учреждениях, предоставляющих услугу, оборудуются в доступном для получателя муниципальной услуги месте и содержат следующую обязательную информацию:     



· адрес местонахождения, адрес Интернет-сайта,  номера телефонов, электронной почты  Управления образования и перечень руководителей и сотрудников Управления образования;  

· процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде;          


· перечень документов, представляемых гражданином  для оформления зачисления в школу;

· образец заявления о приеме в муниципальное образовательное учреждение (Приложение № 1 к настоящему Административному регламенту).



3.1.13. Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан или организаций. 

Сотрудник, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства.  При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону, сотрудник Управления образования,   муниципального образовательного учреждения, сняв трубку, должен представиться: назвать фамилию, имя, отчество, должность, 

В конце информирования сотрудник, осуществляющий  прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые надо предпринимать (кто именно, когда и что должен сделать). 
3.2. Перечень оснований для приостановления  в предоставлении муниципальной услуги,  отказа  в  предоставлении муниципальной  услуги

   3.2.1.Основанием для приостановления  предоставления муниципальной услуги  является :

- собственная инициатива обучающегося (согласие его родителей, законных представителей);

- невозможность по состоянию здоровья продолжать обучение;

- смена места жительства, по заявлению получателя, заявителя  услуги. 

   3.2.2. При отсутствии обучающегося на занятиях педагог выясняет причину отсутствия обучающегося и делает запись в журнале об отчислении обучающегося с указанием даты и причины .

    3.2.3. В учреждениях  спортивно-технического,  военно-патриотического, хореографического направления  отказом в приеме и рассмотрении документов    является:

- отсутствие заключение врача о состоянии здоровья.

     3.3. Основаниями для приостановления муниципальной услуги являются:

    - временная нетрудоспособность по болезни педагогического работника или обучающегося;

    -  очередной отпуск педагогических работников;  

    - отсутствие медицинской справки о состоянии здоровья (заключения врача), установленного образца воспитанников хореографических объединений, секций спортивного, спортивно-технического, военно-патриотического направлений.

     3.4. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги устанавливается в соответствии со временем, указанным в листке нетрудоспособности педагогического работника или медицинской справке обучающегося и графиком отпусков работников, утвержденным директором учреждения, с временем для предоставления медицинской справки о состоянии здоровья (заключения врача).

             3.5. Требования к местам  предоставления муниципальной услуги.
             3.5.1.  Размещение и оформление помещений  образовательных учреждений 

- Помещения для предоставления муниципальной услуги размещаются  в пригодных для обучения  помещениях, оборудованных отдельным входом, или в отдельно стоящих зданиях. 

-Вход в здание учреждений, предоставляющих муниципальную услугу, оформляется вывеской, содержащей полное наименование учреждения, его учредителя, режим работы.  

- Помещения снабжены соответствующими указателями, которые обозначены четко и понятно для получателей муниципальной услуги.

-.В помещениях для предоставления муниципальной услуги на видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников учреждения.

   3.5.2. На информационных стендах, размещаемых в помещениях  образовательных учреждений, участвующих в оказании Услуги, содержится следующая информация: 

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса электронной почты образовательного учреждения;

единые педагогические требования к обучающимся;

выписка из Устава образовательного учреждения о правах и обязанностях обучающихся;

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению Услуги;

-серия и номер лицензии, на право образовательной деятельности. 

- образцы  заполнения анкеты;

          3.5.3.Помещение для предоставления муниципальной услуги обеспечивается необходимыми для предоставления  услуги оборудованием, канцелярскими принадлежностями, информационными и методическими материалами, наглядной информацией, периодическими изданиями по вопросам дополнительного образования, стульями и столами, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

3.5.4. Парковочные места  при образовательных учреждениях не предусмотрены

3.5.5. Вход в здание учреждений, предоставляющих муниципальную услугу, оформляется вывеской, содержащей полное наименование учреждения, его учредителя, режим работы.  
3.5.6. Места для информирования получателей муниципальной услуги располагаются в специальном отведенном, хорошо обозримом месте в центральном холле (фойе) учреждения в виде информационного стенда, где отражается информация о направлениях деятельности учреждения и его клубах, объединениях, об их месте нахождения, контактных телефонов и текущей информации о работе объединений дополнительного образования.    

3.5.7.  Места для ожидания заявителей  предусматривают  оборудование доступных мест общего пользования (туалетов), хранения верхней одежды, стульев. 

3.5.8. Помещение, в котором осуществляется прием заявителей, должно обеспечивать:

- комфортное расположение гражданина и должностного лица;

- возможность и удобство оформления гражданином письменного обращения;

- возможность копирования документов;

- доступ к основным нормативным правовым актам, регламентирующим полномочия и сферу компетенции учреждения;

- доступ к локальным актам, регулирующим исполнение муниципальной услуги представления дополнительного образования детям, подросткам и молодежи;

- наличие письменных принадлежностей и бумаги формата A4.

          3.6. Информация о перечне необходимых документов, требуемых от заявителей для предоставления муниципальной услуги      

  3.6.1. Для приема в учреждения родители (законные представители) несовершеннолетних, должны представить в учреждения следующие документы: заявление,   (данные свидетельства о рождении или паспорта), медицинскую справку о состоянии здоровья установленного образца при приеме в хореографические объединения, объединения спортивного, спортивно-технического, военно-патриотического направления.   
  3.6.2. Образцы документов, необходимых для зачисления в учреждения, должны быть доступны для обозрения заявителями и размещены на специально отведенном для этих целей месте, как правило, у должностных лиц, осуществляющих прием в учреждение.

Работник учреждения, осуществляющий функцию по предоставлению муниципальной услуги, знакомит получателя услуги с предложением о предоставлении муниципальной услуги. Получатель муниципальной услуги выражает согласие (несогласие с указанием причины отказа) с предоставлением муниципальной услуги.

Документы, составленные на иностранном языке, подлежат переводу на русский язык. Верность перевода и подлинность подписи переводчика должны быть нотариально удостоверены
 4. Административные процедуры

 4.1.Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги.

       Предоставление муниципальной услуги  включает в себя следующие процедуры (Приложение 3)
 4.2. Основанием для начала действий по предоставлению  муниципальной услуги является   прием заявления  от заявителя   и  регистрация его в журнале.  
 4.3. Рассмотрение запроса о предоставлении информации рассматривается в день поступления. В исключительных случаях  срок исполнения запроса может быть продлен
 4.4. Должностное лицо, ответственное за исполнение запроса назначается  руководителем учреждения, начальником   Управления.

 4.5. Должностное лицо, ответственное за исполнение  запроса   обязано:

- провести анализ тематики  поступившего  запроса;

-определить степень полноты информации, содержащейся в запросе и необходимой для его исполнения;

- определить  правомочность получения Заявителем  запрашиваемой информации с учетом ограничений на предоставление сведений конфиденциального характера.

   4.6. Должностное лицо, информирует  заявителя   о наличии желаемой услуги, и о порядке получения данной услуги.

   4.7. Прием заявлений и требуемых документов.

   4.7.1. Процедура предоставления муниципальной услуги начинается с приема заявлении (Приложение 1) . 
   4.7.2. В течении 10 минут  уполномоченным сотрудником   рассматривается  заявление и дается положительный или отрицательный ответ.
-  При положительном ответе  уполномоченного сотрудника  заявитель предоставляет в течение 3 дней    необходимые документы 

   4.7.3. Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги являются  наличие заявления и представленные  документы
Итогом обращения заявителя является его зачисление (не зачисление) в объединение или запись в журнал учета ( Приложение № 3 Блок –схема)

5. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной услуги. 

5.1. Порядок  текущего контроля исполнения муниципальной услуги.

5.1.1.Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению Услуги осуществляется руководителем учебного заведения, а также должностными лицами органов, участвующих в оказании Услуги.

5.1.2.Перечень лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливаются должностными инструкциями сотрудников или приказом  Управления образования. 

5.1.3.Текущий контроль осуществляется путем проведения   ответственными должностными лицами проверок соблюдения и исполнения положений настоящего Административного регламента, инструкций, содержащих порядок предоставления Услуги.     Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается руководителем  образовательного учреждения, начальником Управления.

Управление  проводит тематические проверки за соблюдением порядка оказания Услуги.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается планом работы,  образовательных учреждений, Управления.

5.2. Проверки осуществляются на основании планов проведения проверок (плановые проверки) или по факту обращения получателя муниципальной услуги (внеплановые проверки). Плановые проверки могут носить тематический характер.

5.2.1.по заявлению граждан, получателей услуги может быть проведена внеплановая проверка, по факту письменного заявления.

 5.3.Для проведения проверок, выявления и устранения нарушений действующего законодательства начальник  Управления образования определяет уполномоченных должностных лиц Управления образования.
 5.4.Контроль за полнотой и качеством предоставления Услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей Услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей Услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) работников учебных заведений. Проверки полноты и качества осуществления учреждением полномочий проводятся  на основании индивидуальных правовых актов (приказов).
 5.5.Тематические проверки полноты и качества предоставления Услуги осуществляются на основании приказов  Управления  образования.

 5.6.Проведение проверок соблюдения законодательства об образовании указанными выше  органами должно осуществляться не реже одного раза в течение календарного года.      

 5.7.Результаты  проверки   оформляются в виде акта (справки), в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт (справка)  подписывается  начальником  Управления, руководителем  образовательного учреждения

 5.8.Проверки осуществляются на основании планов проведения проверок (плановые проверки) или по факту обращения получателя муниципальной услуги (внеплановые проверки). Плановые проверки могут носить тематический характер.

 5.9.Для проведения проверок, выявления и устранения нарушений действующего законодательства начальник Управления образования определяет уполномоченных должностных лиц.

         5.10. Муниципальные  служащие и иные  уполномоченные сотрудники учреждений    несут  должностную ответственность за  нарушение сроков  и порядка предоставления муниципальной услуги. 

6. Раздел 

Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления услуги в сфере дополнительного образования детей

Порядок обжалования действия (бездействия) должностного лица, а также принимаемого   им решения при исполнении муниципальной услуги определяется в соответствии с действующим законодательством РФ. 

Приложение 1. 

Форма заявления от родителей.

Директору учреждения 

_____________________

Заявление

Прошу принять в число обучающихся объединения «___________________________________________» моего сына (дочь):  

              название объединения

Фамилия (ребенка) _____________________________________________________________

Имя, отчество _________________________________________________________________

Год, месяц, число рождения _____________________________________________________

Адрес ________________________________________________________________________

Образовательное учреждение                        № ____ класс ____________________________

Сведения о родителях:

Отец: Ф.И.О. __________________________________________________________________

Место работы _________________________________________________________________

Телефон домашний ___________________ служебный _______________________________

Мать: Ф.И.О. _________________________________________________________________

Место работы _________________________________________________________________

Телефон домашний ___________________ служебный _______________________________

С Уставом учреждения и нормативными актами ознакомлен(а) и согласен(а).

Подпись                                                   Дата заполнения «___»___________________ 2010_г.

Приложение 2
	Реестр учреждений дополнительного образования детей   Орехово-Зуевского муниципального района  на 01.09.2011года


	Полное наименование учреждения
	 
	 
	 
	 
	Руководитель
	Местонахождение
	Учредитель

	
	фактический адрес
	телефоны ОУ
	E-mail ОУ
	Адрес WWW-сайта ОУ
	Ф.И.О.
	Административно-территориальная единица, где располагается ОУ
	Наименование населенного пункта
	наименование

	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей "Дворец спорта "Аттика"
	142620 Московская область,  Орехово- Зуевский район,г. Куровское,ул. Набережная,94
	89057143744
	нет
	нет
	Воропаев Павел Владимирович
	г/п Куровское
	Куровское
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей "Детско- юношеская спортивная школа г. Дрезна"
	142660 Московская область,  Орехово- Зуевский район,г. Дрезна. Ул. Зимина,6
	4181-257
	нет
	нет
	Митина Ирина Юрьевна
	г/п Дрезна
	Дрезна
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей "Детско-юношеская спортивная школа г. Куровское"
	142640 Московская область,  Орехово- Зуевский район,г. Куровское ,ул. Кирова, 64 
	4114890
	нет
	нет
	Фомин Игорь Федорович
	г/п Куровское
	Куровское
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	Муниципальное автономное образовательное учреждение дополнительного образования детей

Ликино-Дулёвская

детско-юношеская спортивная школа»
	142672 Московская область,  Орехово- Зуевский район,г. Ликино- Дулево, ул. 2-ая Пятилетка 
	т. 89032054256
	нет
	нет
	Пылев Игорь Васильевич
	г/п Ликино-Дулево
	Ликино-Дулево
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей

"Давыдовская детско- юношеская спортивная школа  «Юность» 
	142641 Московская область,  Орехово- Зуевский район,д. Давыдово, ул. Заводская, 51  
	4173- 900
	нет
	нет
	Сухова Людмила Анатольевна
	с/п Давыдовское
	Давыдово
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образованиядетей "Новинская детско-юношеская спортивная школа
	142643 Московская область,  Орехово- Зуевский район,д. Новая ,ул. Фабричная,9 
	4177-174
	нет
	нет
	Козлов Алексей Викторович
	с/п Новинское
	Новая
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей "Детскско-юношеская спортивная школа Орехово-Зуевского муниципального района"
	142670 Московская область,  Орехово- Зуевский район,г. Ликино- Дулево, ул. Калинина,12
	4154-862
	нет
	нет
	Скворцов Николай Сергеевич
	г/п Ликино-Дулево
	Ликино-Дулево
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	Муниципальное автономное образовательное учреждение дополнительного образования детей "Центр детского творчества Орехово-Зуевского муниципального района"
	142620 Московская область,  Орехово- Зуевский район,г. Куровское,ул Вокзальная,5
	4116-807
	нет
	нет
	Куликова Марина Васильевна
	г/п Куровское
	Куровское
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей "Центр дополнительного образования  пос. Авсюнино»
	142645 Московская область,  Орехово- Зуевский район,п. Авсюнино, ул. Ленина,18 а
	4172712
	нет
	нет
	Рыжова Татьяна Анатольевна
	с/п Дороховское
	Авсюнино
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	Муниципальное автономное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Центр технического творчества Орехово-Зуевского муниципального района"
	142670 Московская область,  Орехово- Зуевский район,г. Ликино- Дулево. ул. Коммунистическая 41
	4140-428

4143-186
	ctt41@

mail.ru
	ctt41@ozr.
narod.ru


	Перепелков Геннадий Дмитриевич
	г/п Ликино-Дулево
	Ликино-Дулево
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей "Центр развития детей и юношества "Спутник"
	142670 г. Ликино- Дулево. Ул. Калинина.14
	4146-051
	нет
	нет
	Захарцев Сергей Васильевич
	г/п Ликино-Дулево
	Ликино-Дулево
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района


Приложение 3 

Блок-схема последовательности действий при предоставлении 

муниципальной услуги 
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-   прием   и регистрация заявителей ( лично или по  телефону):    

-  анализ тематики  запроса заявителя.    

- рассмотрение вопроса от заявителя,  определение должностного лица, ответственного  за исполнение    
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Приложение 5

К постановлению Главы

Орехово-Зуевского муниципального района

от 30.12.2011 № 2278

Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги 
«Организация отдыха детей в каникулярное время»
 

 1. Общие положения.
 1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время» (далее – муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Наименование муниципальной услуги – организация отдыха детей в каникулярное время на территории муниципального образования «Орехово-Зуевский муниципальный район».

1.3. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Орехово-Зуевского муниципального  района (далее – администрация) в лице Управления образования администрации Орехово-Зуевского муниципального района (далее Управление образования).

1.3.1. Участники исполнения муниципальной функции по предоставлению муниципальной услуги:

Непосредственно муниципальную услугу предоставляют:

- муниципальные общеобразовательные учреждения Орехово-Зуевского муниципального  района (Приложение № 1), которые организуют отдых детей в каникулярное время (лагеря с дневным пребыванием, трудовые и экологические отряды, организация работы кружков, секций, библиотеки, спортивного зала, походы);

- муниципальные учреждения дополнительного образования детей  (МОУ ДОД) (Приложение № 2) –

1.4. Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации («Российская газета», № 237, 25.12.1993);

- Гражданский Кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ («Российская газета», № 238 - 239,.08.12.1994);

- Трудовой Кодекс Российской Федерации от 30.12.2001 № 197-ФЗ («Российская газета», № 256,31.12.2001);

- Семейный Кодекс Российской Федерации от 29.12.1995 № 223-ФЗ («Российская газета», № 17, 27.01.1996);

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», № 202, 08.10.2003);

- Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» («Российская газета» № 147, 05.08.1998);

- Федеральный закон от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних» («Российская газета»           № 121, 30.06.1999);

- Федеральный закон Российской Федерации от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» («Собрание законодательства РФ», 25.07.2005, № 30 (ч. 1), ст. 3105);

- Приказ Министерства образования Российской Федерации от 28.04.1995 № 223 «Об активизации туристско-краеведческой деятельности с обучающимися и подготовке летнего отдыха» («Вестник образования» № 7, 1995);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 05.03.2008 г. № 148 «Об обеспечении отдыха, оздоровления и занятости детей в 2008-2010 годах» (опубликовано на официальном интернет-сайте Правительства Российской Федерации: http://www.government.ru);

- приказ Министерства образования Российской Федерации от 13.07.2001 № 2688 «Об утверждении Порядка проведения смен профильных лагерей, лагерей с дневным пребыванием детей, лагерей труда и отдыха» с изменениями;

-  Региональные и муниципальные законодательные и нормативно-правовые акты,  регулирующее отношения в данной сфере.

1.5. Сведения о конечном результате предоставления муниципальной услуги.

В качестве получателей результатов предоставления муниципальной услуги выступают обратившиеся в управление и (или) учреждения физические и юридические лица (далее — потребители).

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление детям (обучающимся) мест в лагерях с дневным  пребыванием, создание условий для укрепления здоровья детей, усвоения и применения ими навыков труда, гигиенической и физической культуры, реализация культурно-досуговых программ, обеспечивающих восстановление сил, социализацию, творческую самореализацию, нравственное, гражданское, патриотическое, экологическое воспитание и развитие детей, коррекцию их поведения; профилактика безнадзорности и правонарушений среди несовершеннолетних за счет привлечения детей к организованным формам отдыха.

1.6. Сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги.

Услуга в сфере организации отдыха детей в каникулярное время предоставляется безвозмездно в рамках бюджетного финансирования из бюджетов различных уровней и внебюджетных источников. Стоимость родительской платы не должна превышать 20% от общей стоимости услуги.

1.7. Описание заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги.

Заявителями исполнения муниципальной услуги являются родители (законные представители) учащихся муниципальных общеобразовательных учреждений Орехово-Зуевского района.

Потенциальными потребителями муниципальной услуги являются  дети (обучающиеся) в возрасте от 6.5 до 15 лет (включительно).

Преимущество на предоставление муниципальной услуги имеют учащиеся муниципальных учреждений, состоящие на учете в ПДН и КДН и ЗП, состоящие на учете в школе, находящиеся под опекой (попечительством), дети-инвалиды, дети из многодетных и малообеспеченных семей, дети-сироты, дети, оставшиеся без попечения, дети с ограниченными возможностями.

 

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги.
 2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

2.1.1. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайтах Управления и учреждений образования Орехово-Зуевского муниципального района, в сети «Интернет», а также другими способами.

2.2. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

2.2.1. Информация о муниципальной услуге предоставляется потребителям при их личном обращении, письменном обращении, по телефону, при поступлении обращения по электронной почте и др. 

2.2.2.Обращения  о муниципальной услуге рассматриваются в соответствии с Законом об обращениях граждан в срок, не превышающий 30 дней с момента регистрации обращения.

Время ожидания для получения информации о муниципальной услуге при личном обращении потребителя не должно превышать одного часа.

2.2.3. На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги (в образовательных учреждениях)  размещается следующая информация:

- график (режим) работы учреждения, номера телефонов для справок, электронной почты;

- образец заявления о приеме в лагерь дневного пребывания (Приложение № 3). 2.2.4. При необходимости получения консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги потребители обращаются в управление и (или) учреждения образования Орехово-Зуевского муниципального района.

2.2.5. Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги могут предоставляться:

-  в устной форме – по телефону или личном приеме;

- в письменной форме – на основании письменного обращения, по электронной почте.

2.2.6. Все консультации являются бесплатными.

2.2.7. При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан работники подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. При консультировании по телефону специалист должен сообщить наименование учреждения и свою фамилию. Во время разговора произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой телефонный аппарат.

По завершении консультирования специалист должен кратко подвести итоги разговора и перечислить действия, которые следует предпринять потребителю муниципальной услуги. Время разговора не должно превышать 20 минут.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому должностному лицу или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.2.8. Место предоставления и приема потребителей муниципальной услуги должно быть удобно и комфортно, включая необходимое оборудование мест ожидания, мест получения информации и мест заполнения необходимых документов.

2.3. Порядок и перечень предоставляемых документов.

2.3.1. Для получения  муниципальной услуги предоставляется заявление родителей (законных представителей). 

2.3.2. Потребители имеют право обращаться с соответствующим заявлением в учреждение по месту намечаемого пользования услугой.

2.3.3. Не подлежат приему заявления, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные исправления, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.

2.4. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

В предоставлении муниципальной услуги  может быть отказано в случаях если:

- в документах, представленных заявителем, выявлена недостоверная или искаженная информация;

- отсутствие свободных мест в лагере с дневным пребыванием или других объединениях;

- если возраст потребителя муниципальной услуги не соответствует возрастным границам, согласно пункту 1.7 настоящего регламента.

 

3. Административные процедуры.
 

3.1. Исполнение муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- информирование и консультирование граждан по вопросам отдыха детей;

- прогнозирование и планирование развития форм отдыха детей в каникулярное время для обеспечения прав детей на отдых и оздоровление, проживающих на территории Орехово-Зуевского муниципального района;

- подготовка проектов постановлений Главы Орехово-Зуевского муниципального района по организации отдыха детей в каникулярное время на территории  Орехово-Зуевского района;

- Издание приказов Управления образования о деятельности подведомственных учреждений по реализации мероприятий в сфере организации отдыха детей в каникулярное время;

- подготовка приказов учреждений о деятельности по реализации мероприятий в сфере организации отдыха детей в каникулярное время;

- консультирование подведомственных учреждений по разработке модели организации отдыха детей в каникулярное время;

- собеседование с руководителями подведомственных учреждений по вопросам эффективности предпринимаемых мер, обеспечивающих занятость организованным отдыхом детей в каникулярное время;

- осуществление учета охвата детей, состоящих на разных видах учета, отдыхом в каникулярное время;

- осуществление мониторинга в сфере отдыха детей в каникулярное время;

- взаимодействие со всеми субъектами, участвующими в реализации мероприятий по организации отдыха детей в каникулярное время на территории Орехово-Зуевского муниципального района;

- контроль соблюдения прав воспитанников;

- организация условий безопасного функционирования учреждений в период каникул в соответствии с требованиями санитарных правил и норм, государственного пожарного надзора, инспекции по охране труда и технике безопасности;

- организация условий для осуществления питания учащихся и осуществление соответствующего контроля;

- организация работы по проведению мероприятий, предотвращающих чрезвычайные ситуации (антитеррористических, противопожарных и других);

- организация расследования и учета несчастных случаев на производстве с работниками и учащимися, воспитанниками в каникулярный период;

- организация условий для организации медицинского обслуживания учащихся, воспитанников в учреждении и осуществление соответствующего контроля.

- разработка положения  о лагере с дневным пребыванием и др.

3.2. Порядок осуществления административных процедур.

3.2.1. Управление образования:

- составляет координационный план мероприятий по организации отдыха детей в каникулярное время;

- принимает заявки учреждений, подведомственных управлению образованием на открытие лагеря с дневным пребыванием; 

- утверждает дислокацию объектов летней оздоровительной кампании – лагерей с дневным пребыванием с указанием количества смен и длительности смен;

- согласовывает план-график приемки лагерей с дневным пребыванием, организует работу комиссий по приемке лагерей;

- составляет сводную ведомость по учреждениям о занятости детей в лагере с дневным пребыванием; 

- готовит пакет документов для заключения договоров поставки продуктов питания в лагерях с дневным пребыванием;

- готовит информационное письмо в территориальное управление Роспотребнадзора о выдаче санитарно-эпидемиологического заключения на каждое учреждение для организации лагеря с дневным пребыванием;

- организует проведение семинара для начальников лагерей;

- принимает отчёты учреждений о деятельности лагеря с дневным пребыванием; 

- составляет сводную информацию об организации отдыха детей в каникулярное время;

- осуществляет контроль за разработкой локальных нормативно-правовых актов образовательных учреждений по вопросам отдыха детей в каникулярное время;

- организует информирование образовательных учреждений о содержании поступающих нормативных актов, информационных писем с необходимой периодичностью;

3.2.2. Прогнозирование и планирование развития форм отдыха детей в каникулярное время для обеспечения прав детей на отдых и оздоровление, проживающих на территории 

Орехово-Зуевского муниципального района осуществляется в соответствии с утвержденным финансированием, количеством детей, подлежащих оздоровлению, потребности родителей (законных представителей) и детей в тех или иных формах отдыха, а также на основании решений межведомственных комиссий по организации отдыха, оздоровления и занятости детей на территории Орехово-Зуевского муниципального района.

3.2.3. Подготовка проектов распорядительных документов по организации отдыха детей в каникулярное время на территории Орехово-Зуевского муниципального района осуществляется специалистом управления образования, ответственным за организацию отдыха детей в каникулярное время.

3.2.4.Нормативно-методические документы доводятся до сведения руководителей подведомственных учреждений под личную подпись в течение 10 дней со дня их утверждения.

3.2.5. Подготовка к внесению на рассмотрение главы администрации района, в иные организации проектов постановлений и других предложений по реализации системы отдыха детей в каникулярное время осуществляется специалистом управления образования, ответственным за организацию отдыха детей в каникулярное время. 

3.2.6. Подготовка документации на проведение запроса котировок цен, конкурсов и аукционов, проектов договоров для реализации мероприятий по организации отдыха детей в каникулярное время, осуществляется специалистами бухгалтерии управления, ответственными за размещении заказов для муниципальных нужд, в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».

По итогам окончания процедуры запроса котировок цен, проведения торгов управление образования в лице руководителя подписывает соответствующий контракт.

3.2.7. Подготовку проектов приказов управления образования о деятельности подведомственных учреждений по реализации мероприятий в сфере организации отдыха детей в каникулярное время осуществляет специалист, ответственный за организацию отдыха детей в каникулярное время.

Руководитель управления подписывает приказы, передает их на регистрацию специалисту, ответственному за ведение делопроизводства. Зарегистрированные приказы передаются подведомственным учреждениям под личную подпись в течение 3-х дней с момента их подписания.

3.2.8. Консультирование подведомственных учреждений по разработке модели организации отдыха детей в каникулярное время специалистом, ответственным за организацию отдыха детей в каникулярное время, руководителем управления образования осуществляется в порядке живой очереди в дни и часы приема в соответствии с графиком работы. Время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 15 минут.

Максимальный срок выполнения административной процедуры по консультированию и информированию не должен превышать 30 минут.

3.2.9. Собеседование с руководителями подведомственных учреждений по вопросам эффективности предпринимаемых мер, обеспечивающих занятость организованным отдыхом детей в каникулярное время, осуществляется начальником управления образования при участии специалиста, ответственного за организацию отдыха детей в каникулярное время, еженедельно в дни и часы, утвержденные планом работы управления. Максимальное время собеседования не должно превышать 1,5 часа.

3.2.10. Осуществление учета охвата детей, состоящих на разных видах учета, отдыхом в каникулярное время, проводится специалистом, ответственным за организацию отдыха детей в каникулярное время, который готовит письма-запросы в ведомства, учреждения, субъекты органов различных органов власти. Полученная информация обрабатывается, вносится в компьютерную базу, затем доводится до сведения подведомственных учреждений с целью организации адресной работы с данными детьми в течение 3-х дней с момента поступления.

При подведении итогов подведомственные учреждения предоставляют в управление образования информацию по охвату данной категории детей конкретными видами отдыха.

3.2.11. Осуществление мониторинга в сфере отдыха детей в каникулярное время проводит специалист, ответственный за организацию отдыха детей в каникулярное время. Подведомственными учреждениями в уполномоченный орган в соответствии с нормативно-распорядительными документами предоставляются:

- ежемесячный отчет об организации отдыха детей в каникулярное время и об освоении средств, выделенных на реализацию данных мероприятий;

- итоговый отчет.

Специалистом, ответственным за организацию отдыха детей в каникулярное время, проводится анализ представленных отчетов, составляется сводная статистическая и аналитическая информация, представляемая на подпись руководителю управления образования.

Время выполнения процедуры не должно превышать 4-х часов.

Итоговые информации направляются в соответствующие органы и субъекты власти в сроки, ранее утвержденные планами работы и иными нормативными или распорядительными документами.

3.2.12. Взаимодействие со всеми субъектами, участвующими в реализации мероприятий по организации отдыха детей в каникулярное время на территории Орехово-Зуевского муниципального района в части обмена информацией, участием руководителей заинтересованных структур в совместных встречах, мероприятиях.

3.2.13. Основанием для начала исполнения административной процедуры по информированию и консультированию по вопросам отдыха детей является обращение заявителя.

Прием заявителей ведется специалистом, ответственным за организацию отдыха детей в каникулярное время, в порядке живой очереди в дни и часы в соответствии с графиком работы. Время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 15 минут.

Специалист, осуществляющий консультирование и информирование граждан, в рамках процедур по информированию и консультированию предоставляет информацию о нормативных правовых актах, регулирующих условия и порядок исполнения муниципальной функции.

Консультации проводятся устно.

Максимальный срок выполнения административной процедуры по консультированию и информированию не должен превышать 30 минут.

Специалист, осуществляющий консультирование и информирование граждан, несет персональную ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования.

3.2.14. Для совершенствования деятельности органов местного самоуправления в сфере организации отдыха детей в каникулярное время на территории Орехово-Зуевского муниципального района проводятся совещания и семинары с представителями всех заинтересованных ведомств.

3.2.15. Образовательное учреждение:

- принимает и регистрирует заявления от потребителя;

- запрашивает  дополнительную или уточняющую информацию у потребителя;

- принимают решение о зачислении;

- уведомляет потребителя о принятом решении;

- организует условия безопасного функционирования учреждений в период каникул в соответствии с требованиями санитарных правил и норм, государственного пожарного надзора, инспекции по охране труда и технике безопасности;

- организует питание учащихся;

- организует работы по проведению мероприятий, предотвращающих чрезвычайные ситуации (антитеррористических, противопожарных и других);

- организует медицинское обслуживание учащихся.

 

4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной услуги.
 

4.1. Должностными лицами, ответственными за выполнение Административного  регламента являются руководитель управления образования, директора учреждений.

4.2. В рамках исполнения муниципальной функции проводятся мероприятия по контролю за предоставлением услуг в каникулярное время, согласно действующему** законодательству и муниципальным правовым актам Орехово-Зуевского муниципального района. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав родителей (законных представителей), рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения  граждан, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц управления образования и учреждений.

4.3. Текущий контроль за соблюдением порядка при предоставлении муниципальной услуги осуществляет руководитель управления образования.

4.4. Основаниями для принятия решений о проведении мероприятий по контролю за предоставлением услуг в каникулярное время учреждениями являются:

- план работы управления образования;

- заявления, жалобы и предложения граждан;

-выявление несоответствий и (или) нарушений в области действующего законодательства РФ;

- необходимость проверки сведений, предоставленных учреждениями;

- необходимость проверки исполнения распорядительных документов, предписаний, требований.

4.3.  Ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц за решения и действия (бездействия), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.

Должностные лица, организующие отдых детей в каникулярное время несут в установленном законодательством Российской Федерации порядке ответственность за:

- невыполнение функций, отнесенных к их компетенции;

- жизнь и здоровье воспитанников и работников образовательного учреждения во время каникул;

- нарушение прав и свобод воспитанников и работников образовательного учреждения;

- иные действия, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

 

5. Порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.
 

5.1. Действия (бездействие) и решения должностных лиц (специалистов) управления образованием и учреждений, соответственно осуществляемые и принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы потребителем   во внесудебном порядке и (или) в суде.

5.2. Внесудебный порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб на действия (бездействие) и решения должностных лиц (специалистов) управления образования и учреждений определяется действующим законодательством Российской Федерации.

         5.3. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично (устно или письменно) или направить письменное обращение, жалобу (претензию) через своего представителя.

5.4. При обращении заявителей  в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 календарных дней с момента регистрации такого обращения.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя, либо об отказе в удовлетворении жалобы.

5.6. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

- по номерам управления образования;

- по электронной почте управления образования.

5.7. Порядок судебного обжалования действий (бездействия) и решений, соответственно осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги, определяется действующим законодательством Российской Федерации.

 

6. Заключительные положения.
 

6.1. По вопросам, которые не урегулированы настоящим регламентом, могут приниматься муниципальные правовые акты.

Приложение 1
	Реестр общеобразовательных учреждений   Орехово-Зуевского муниципального района       на 01.09.2011 года

	Полное наименование учреждения
	 
	 
	 
	
	Руководитель
	Местонахождение
	Учредитель

	
	фактический адрес
	телефоны ОУ
	E-mail ОУ
	Адрес сайта
	Ф.И.О.
	Административно-территориальная единица, где располагается ОУ
	Наименование населенного пункта
	наименование

	МОУ "Абрамовская основная общеобразовательная школа"
	 142650 Московская область,  Орехово- Зуевский район, д. Абрамовка, д. 100б. 
	4179-942
	abramovoosh@rambler.ru 
	http://abramovka.su
	Бабаев Владимир Андреевич
	с/п Ильинское
	Абрамовка
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	МОУ "Авсюнинская средняя общеобразовательная школа"
	 142645 Московская область, Орехово- Зуевский район, п. Авсюнино ул  Ленина 
	4172-117
	avsynino12@mail.ru
	http://avsynino-sho.ucoz.ru/
	Иванова Марина Евгеньевна
	с/п Дороховское
	Авсюнино
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	МОУ "Анциферовская основная общеобразовательная школа"
	142642 Московская область,  Орехово- Зуевский район, д. Анциферово  ул. Школьная  
	4-178-702 
	anciferoschool@yndex.ru 
	www.anciferoschool.narod.ru
	Шильникова Наталия Ивановна
	с/п Давыдовское
	Анциферово
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	МОУ "Верейская средняя общеобразовательная школа"
	 142633 Московская область,  Орехово- Зуевский район, п. Верея, ул. Школьная
	4162-116
	vereya_2007@mail.ru 
	www.vereyasosh.narod.ru
	Болдина Надежда Владимировна
	с/п Верейское
	Верея
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	МОУ "Войново-Горская основная общеобразовательная школа"
	 142670 Московская область,  Орехово- Зуевский район,д. Войново- Гора
	4165-191
	80fio402@mail.ru 
	http://voinovosh.narod.ru
	Панин Михаил Васильевич
	с/п Горское
	Войново-Гора
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	МОУ "Горская основная общеобразовательная школа"
	142670 Московская область,  Орехово- Зуевский район,д. Гора,
	4188-171
	gorskaya_school@mail.ru 
	http://gorskaya-school.narod.ru/
	Новикова Зинаида Петровна
	с/п Горское
	Гора
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	МОУ "Губинская  средняя общеобразовательная школа "
	 Московская область,  Орехово- Зуевский район, д. Губино
	4148-445
	gubinososh@ya.ru
	gubinososh.narod.ru
	Аполонова Галина Алексеевна
	с/п Белавинское
	Губино
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	МОУ "Давыдовская гимназия"
	 142635 Московская область, Орехово- Зуевский район, д. Давыдово, ул.Заводская
	4174-192
	ld-gim@yandex.ru 
	http://davgimn.edusite.ru 
	Антонова Нина Алексеевна
	с/п Давыдовское
	Давыдово
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	МОУ "Давыдовский лицей"
	142641 Московская область,  Орехово- Зуевский район,д. Давыдово. 2-ой микр., т.8-496- 4174-193
	4174-193
	dav_lic@mail.ru 
	www.demihovskayaschool.narod.ru
	Рощина Тамара Васильевна
	с/п Давыдовское
	Давыдово
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	МОУ "Демиховский лицей"
	 142632 Московская область,  Орехово- Зуевский район, д. Демихово
	4167-850
	http://www.prometey.edusite.ru
	www.demihovskayaschool.narod.ru
	Томская Наталья Васильевна
	с/п Демиховское
	Демихово
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	МОУ "Дрезненская гимназия"
	 142660 Московская область, Орехово- Зуевский район, г. Дрезна , ул.Коммунистическая
	####
	dreznaschool.61@mail.ru 
	http://school-drezna.narod.ru
	Наринская Марина Анатольевна
	г/п Дрезна
	Дрезна
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	МОУ "Дрезненская средняя общеобразовательная школа №1"
	 142660 Московская область, Орехово- Зуевский район, г. Дрезна 
	4181-569
	dreznenskaya1uvr@mail.
	http://dreznenskaya-sosch1.narod.ru/
	Дегтярева Ирина Борисовна
	г/п Дрезна
	Дрезна
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	МОУ "Заволенская основная общеобразовательная школа"
	 142620 Московская область,  Орехово- Зуевский район,д. Заволенье
	4116-330
	zavolshkola@yandex.ru 
	http://zavolshkola.narod.ru
	Лавренёва Фаина Тимофеевна
	с/п Новинское
	Заволенье
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	МОУ "Запутновская средняя общеобразовательная школа"
	142647 Московская область,  Орехово- Зуевский район,д. Запутное 
	4178-547
	zaputnoe1@rambler.ru
	www. zaputnoe.ucoz.ru
	Пуговкина Марина Александровна
	с/п Дороховское
	Запутново
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	МКОУ "Ильинская специальная (коррекционная) школа - интернат для детей сирот и детей оставшихся без попечения родителей
	142651 Московская область,  Орехово- Зуевский район,с. Ильинский Погост, ул. Егорьевская
	4179-139
	нет
	нет
	Фомина Антонина Сергеевна
	с/п Ильинское
	Ильинский Погост
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	МОУ "Ильинская средняя общеобразовательная школа"
	 142651 Московская область,  Орехово- Зуевский район, с. Ильинский Погост 
	4179-288
	ilschool.edu@gmail.com 
	ilschool.edu.mhost.ru
	Карякин Георгий Александрович
	с/п Ильинское
	Ильиснкое
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	МОУ "Кабановская средняя общеобразовательная школа"
	 142664 Московская область,  Орехово- Зуевский район, д. Кабаново
	4184-272
	kabanovoschool@yandex.ru 
	kabanovoschool@yandex.ru
	Жирнова Елена Львовна
	с/п Горское
	Кабаново
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	МАОУ "Куровская гимназия"
	 142620 Московская область,  Орехово- Зуевский район,г. Куровское,ул. Советская.129
	4113-639
	kugimn@rambler.ru 
	http://kugim.narod.ru/
	Щербакова Галина Дмитриевна
	г/п Куровское
	Куровское
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	МОУ "Куровская средняя общеобразовательная школа №1"
	 142620 Московская область, Орехово- Зуевский район, г. Куровское. ул. Советская,4 а 
	4116-853
	kurovskaya1@yandex.ru 
	http://kursosh1.narod.ru/
	Дронова Тамара Петровна
	г/п Куровское
	Куровское
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	МОУ "Куровская средняя общеобразовательная школа №2 с углублённым изучением отдельных предметов»
	142620 Московская область,  Орехово- Зуевский район,г. Куровское,ул Октябрьская
	4116-337
	kurovskaya2@mail.ru 
	http://kurovskaya2.narod.ru
	Честных Александр Иванович
	г/п Куровское
	Куровское
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	МОУ "Куровская средняя общеобразовательная школа №6"
	142640 Московская область,  Орехово- Зуевский район, г. Куровское, ул Коммунистическая
	4116-293
	kurovskaya6@mail.ru 
	kurovskaya6narod.ru
	Козлова Наталья Евгеньевна
	г/п Куровское
	Куровское
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	МОУ "Ликино-Дулевская гимназия"
	 142670 Московская область,  Орехово- Зуевский район,г. Ликино- Дулево,ул. Степана Морозкина,14, 
	4141-321
	ld-gim@yandex.ru 
	http://ld-gim.ucoz.ru
	Мусакова Татьяна Владимировна
	г/п Ликино-Дулево
	Ликино-Дулево
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	МОУ "Ликино-Дулёвская основная общеобразовательная школа №2"
	 142672 Московская область,  Орехово- Зуевский район,г. Ликино- Дулево, ул. Октябрьская,40
	####
	LDschool2@yandex.ru
	www.LDschool2.narod.ru
	Скопинский Игорь Викторович
	г/п Ликино-Дулево
	Ликино-Дулево
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	МОУ "Ликино-Дулёвская основная общеобразовательная школа №3"
	142671 Московская область,  Орехово- Зуевский район,г. Ликино- Дулево, ул. Калинина,3 
	4145-444
	ld31@yandex.ru 
	http://www.ldschool3.narod.ru/
	Дмитриева Наталья Геннадьевна
	г/п Ликино-Дулево
	Ликино-Дулево
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	МОУ "Ликино-Дулёвская основная общеобразовательная школа №4"
	142670 Московская область,  Орехово- Зуевский район,г. Ликино- Дулево, ул. Коммунистическая , д. 38 
	4180-442
	OOW4@YANDEX.RU 
	http://LDschool4.narod.ru
	Полякова Светлана Алексеевна
	г/п Ликино-Дулево
	Ликино-Дулево
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	МОУ "Ликино-Дулёвская средняя общеобразовательная школа №5"
	 142670 Московская область,  Орехово- Зуевский район,г. Ликино- Дулево.ул. Калинина,2а 
	4-145663
	ldulevskaya5@mail.ru 
	http://www.ldulevskaya5.narod.ru/
	Фролов Эдуард Эдуардович
	г/п Ликино-Дулево
	Ликино-Дулево
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	МОУ "Ликино-Дулевский лицей"
	 142670 Московская область,  Орехово- Зуевский район,г. Ликино-Дулево, ул. Кирова, 73
	4142-289
	School1@yandex.ru 
	http://150ldliceum.edusite.ru
	Гогин Александр Павлович
	г/п Ликино-Дулево
	Ликино-Дулево
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	МОУ "Малодубенская средняя общеобразовательная школа"
	142631 Московская область,  Орехово- Зуевский район,д. Малая Дубна 
	4163-543
	malodubenskaja@mail.ru 
	http://www.md-shol.narod.ru
	Тимофеев Сергей Валентинович
	с/п Малодубенское
	Малая Дубна
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	МОУ "Мисцевская основная общеобразовательная школа №1"
	 142663 Московская область,  Орехово- Зуевский район,п. Мисцево 
	4171-945
	miscevo1@yandex.ru 
	http:www.miscevskaya1.ucoz.ru
	Подполова Маргарита Александровна
	с/п Новинское
	Мисцево
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	МОУ "Мисцевская основная общеобразовательная школа №2"
	 142645 Московская область,  Орехово- Зуевский район,д. Мисцево 
	4172- 718
	miscevo22007@rambler.ru 
	http://www.m2.ucoz.ru  
	Александрова Лидия Тимофеевна
	с/п Дороховское
	Мисцево
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	МОУ "Начальная школа-детский сад №1"
	142600  Московская область,  Орехово- Зуевский район, п. Приозерье, Ликинское шоссе, 2- ой проезд Строителей,2 
	4133- 309
	нет
	нет
	И.О. Белохвост Елена Александровна
	с/п Горское
	Приозерье
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	МОУ "Новинская средняя общеобразовательная школа"
	 142643 Московская область,  Орехово- Зуевский район,д. Новая. Ул. Дружбы.д. 1 
	4177-116
	novinskayaschool@yandex.ru 
	http: //novinskaya1974.ucoz.ru/
	Ермилова Татьяна Геннадьевна
	с/п Новинское
	Новая
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	МОУ "Ново-Снопковская  основная общеобразовательная школа"
	 142633 Московская область,  Орехово- Зуевский район,п. Новый Снопок, ул. Центральная,д.31 
	4162-981
	novo_snopok@mail.ru 
	ns512.narod.ru
	Панфилов Евгений Игоревич
	с/п Верейское
	Новый Снопок
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	МОУ "Озерецкая средняя общеобразовательная школа"
	142601 Московская область,  Орехово- Зуевский район,п. Озерецкий,д.31
	4165-590
	ozer_shkola@mail.ru 
	http://www.ozereckaya.narod.ru/
	Кульков Александр Александрович
	с/п Горское
	Озерецкий
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	МОУ "Савостьяновская  начальная общеобразовательная школа"
	 142660 Московская область,  Орехово- Зуевский район,д.Савостьяново 
	4183-303
	urkinskaya@rambler.ru 
	http://urkinskaya.narod.ru/savostyanovo/savostyanovo.html
	Зотова Валентина Анатольевна
	с/п Горское
	Севостьяново
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	МОУ "Соболевская средняя общеобразовательная школа"
	 142653 Московская область,  Орехово- Зуевский район, д.Соболево,д.8 а
	4178-334
	sobolevo@list.ru 
	sobolevo.net
	Трухин Виктор Юрьевич
	с/п Соболевское
	Соболево
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	МОУ "Щетиновская средняя общеобразовательная школа"
	142636 Московская область,  Орехово- Зуевский район,д. Савинская
	4149-397
	boralex3@yandex.ru
	http://shetinovshool. @ narod.ru 
	Луканин Алексей Викторович
	с/п Белавинское
	Щетиново
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	МОУ "Юркинская  основная общеобразовательная школа"
	 142660 Московская область,  Орехово- Зуевский район,д. Юркино 
	4187-094
	urkinskaja@rambler.ru 
	www.urkinskaja.narod.ru
	Кулькова Елена Анатольевна
	с/п Горское
	Юркино
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района


Приложение 2
	Реестр муниципальных образовательных учреждений дополнительного образования детей   Орехово-Зуевского муниципального района  на 01.09.2011 года

	Полное наименование учреждения
	 
	 
	 
	 
	Руководитель
	Местонахождение
	Учредитель

	
	фактический адрес
	телефоны ОУ
	E-mail ОУ
	Адрес WWW-сайта ОУ
	Ф.И.О.
	Административно-территориальная единица, где располагается ОУ
	Наименование населенного пункта
	наименование

	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей

"Дворец спорта "Аттика"
	142620 Московская область,  Орехово- Зуевский район,г. Куровское,ул. Набережная,94
	89057143744
	нет
	нет
	Воропаев Павел Владимирович
	г/п Куровское
	Куровское
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей "Детско-юношеская спортивная школа г. Дрезна"
	142660 Московская область,  Орехово- Зуевский район,г. Дрезна. Ул. Зимина,6
	4181-257
	нет
	нет
	Митина Ирина Юрьевна
	г/п Дрезна
	Дрезна
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей "Детско-юношеская спортивная школа г. Куровское"
	142640 Московская область,  Орехово- Зуевский район,г. Куровское ,ул. Кирова, 64 
	4114890
	нет
	нет
	Фомин Игорь Федорович
	г/п Куровское
	Куровское
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	Муниципальное автономное образовательное учреждение дополнительного образования детей "Ликино-Дулёвская детско-юношеская спортивная школа»
	142672 Московская область,  Орехово- Зуевский район,г. Ликино- Дулево, ул. 2-ая Пятилетка 
	т. 89032054256
	нет
	нет
	Пылев Игорь Васильевич
	г/п Ликино-Дулево
	Ликино-Дулево
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей "Давыдовская детско-юношеская спортивная школа «Юность» 
	142641 Московская область,  Орехово- Зуевский район,д. Давыдово, ул. Заводская, 51  
	4173- 900
	нет
	нет
	Сухова Людмила Анатольевна
	с/п Давыдовское
	Давыдово
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей "Новинская детско- юношеская спортивная школа»д. 
	142643 Московская область,  Орехово- Зуевский район,д. Новая ,ул. Фабричная,9 
	4177-174
	нет
	нет
	Козлов Алексей Викторович
	с/п Новинское
	Новая
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей  "Детско- юношеская спортивная школа Орехово-Зуевского муниципального  района"

	142670 Московская область,  Орехово- Зуевский район,г. Ликино- Дулево, ул. Калинина,12
	4154-862
	нет
	нет
	Скворцов Николай Сергеевич
	г/п Ликино-Дулево
	Ликино-Дулево
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	Муниципальное автономное образовательное учреждение дополнительного образования детей  "Центр детского творчества Орехово-Зуевского муниципального района"
	142620 Московская область,  Орехово- Зуевский район,г. Куровское,ул Вокзальная,5
	4116-807
	нет
	нет
	Куликова Марина Васильевна
	г/п Куровское
	Куровское
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Центр дополнительного образования детей пос. Авсюнино» 

	142645 Московская область,  Орехово- Зуевский район,п. Авсюнино, ул. Ленина,18 а
	4172712
	нет
	нет
	Рыжова Татьяна Анатольевна
	с/п Дороховское
	Авсюнино
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	Муниципальное автономное  образовательное учреждение дополнительного образования детей  "Центр технического творчества Орехово-Зуевского муниципального района"

	142672 Московская область,  Орехово- Зуевский район,г. Ликино- Дулево. ул. Коммунистическая
	4140-428
	нет
	нет
	Перепелков Геннадий Дмитриевич
	г/п Ликино-Дулево
	Ликино-Дулево
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района

	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Центр развития творчества детей и юношества «Спутник» 
	142670 г. Ликино- Дулево. Ул. Калинина.14
	4146-051
	нет
	нет
	Захарцев Сергей Васильевич
	г/п Ликино-Дулево
	Ликино-Дулево
	администрация Орехово-Зуевского муниципального района


Приложение № 3

Заявление  родителей (законных представителей) о приеме  

в лагерь (объединение) дневного пребывания
     




                       Директору 
__________________________________ 

                           (наименование учреждения)
__________________________________





                                           (Фамилия И.О. директора)

                                                                                  Родителя  
                                                                                  ___________________________________     
                                                                                                                         (Фамилия Имя Отчество)
                                            проживающего по адресу:
З А Я В Л Е Н И Е
Прошу принять моего ребенка (сына, дочь)________________________________________

                                                                                             (фамилия, имя, отчество)

_____________________________________________________________________________

                                                           (дата рождения, место проживания)

_______________________________________в____________________ Вашей школы.

                                                    (наименование учреждения)

__________________                                                     «____»_________________20____года

       (подпись)                                                                                      

















































-  оформления заявления,  запись в журнал     








- предоставление документов заявителем, для получения услуги








-рассмотрение вопроса от заявителя, определение должностного лица, ответственного за исполнение








- анализ тематики  запроса заявителя.








-  прием  и регистрация заявителей (лично или по телефону): �








- предоставление информации заявителю











